ZARZADZENIE NR 11/09
BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK
Z DNIA 10 LUTEGO 2009 R.

w sprawie rozszerzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt dla organéw gmin
i zwigzkéw miedzygminnych.

Na podstawie § 13 ust. 7 w zwiazku z § 15 instrukeji kancelaryjnej dla organéw

gmin i zwigzkéw miedzygminnych ustalonej rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 r. (Dz. U. Nt 112, poz. 1319, z 2003 r. Nr 69, poz. 636 z 2006 r.
Nr 127, poz.885) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

Postanawiam rozszerzy¢ jednolity rzeczowy wykaz akt o nastgpujace hasta:

rolnym

Symbale klasyfikacyjne Hasta klasyfikacyjne Kategoria
archiwalna
11 stopnia | III stopnia | IV stopnia |V stopnia w komorce
| podziatu | podziatu | podziatu | podziatu macierzystej
00 056 0562 05620 Rozpatrywanie wnioskow o odszkodowania | B-3
z polisy OC
05621 Rozpatrywanie wnioskéw o odszkodowania | B-3
z polisy NW i inne
20 201 2010 20100 Ewidencja érodkdw trwatych wg grup KRST | 510
w grupach od 0 do 9
20101 | zmiany w ewidencji $rodkéw trwalych B-10
20102 Tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych B-10
30 303 3030 30300 Przygotowanie projektow strukturalnych B-5
dofinansowanych z UE
30301 Przygotowanie projektow migkkich B-5
dofinansowanych z UE
30310 Realizacja i rozliczanie projektow B-5
strukturalnych dofinansowanych z UE
30311 Realizacja i rozliczanie projektéw migkkich B-5
dofinansowanych z UE
31 31 3le 31100 Decyzje wymiarowe podatku od B-10
nieruchomosci
31101 Dane do wymiaru podatku od nieruchomosci | g_10
31102 Ulgi i umorzenia podatku od nieruchomosci | g-10
31103 Stwierdzenie nadptaty podatku od B-10
nieruchomosci
3l 31110 Decyzje wymiarowe podatku rolnego B-5
31111 Dane do wymiaru podatku rolnego B-5
31112 Ulgi i umorzenia podatku rolnego B-5
31113 Stwierdzenie nadptaty podatku rolnego B-5
31114 Naliczanie inkasa B-5
31115 Zwrot podatku akcyzowego producentom

B-5 J




312

3124

31240 Optata adiacencka B-5
31241 | Rejestr upomnien B-5
32 320 3200 32200 Dochody z tytutu wieczystego uzytkowania |g.5
32001 Protokoty rokowan z tytutu sprzedazy B-5
gruntéw i mieszkan .
33 332 3328 33280 Whioski do sadu z tytutu naleznosci optat B-5
za mieszkanie
33281 Potwierdzenie sald zapiséw ksiegowych B-5
3329 33290 | Wptlaty, zwrot kaucji mieszkaniowych B-5
3331 33310 Listy ptac umow zlecen i umow o dzieto B-50
333 3333 33330 | Zaswiadczenia o wysokosci zarobkow B-3
do kapitatu poczatkowego, emerytur i rent
334 3343 33430 Oswiadczenia PIT 2 B-5
33431 | Deklaracje PIT 11 B-5
3344 33440 | Sporzadzanie ZUS RMUA B-5
3 431 4317 43170 Awans zawodowy nauczycieli B-5
4318 43180 Refundacja pracodawcom kosztow B-10
ksztatcenia mtodocianych
51 s11 5113 51130 Zgtoszenia zameldowania na pobyt staty B-5
51131 Zgtoszenia wymeldowania na pobyt staly B-5
51132 Zgtoszenia zameldowania | wymeldowania B-5
Z pobytu czasowego trwajacego ponad
3 miesigce
51133 Zawiadomienia o zameldowaniu na pobyt B-5
staty, wezwanie o przestanie KOM
51134 Zawiadomienia o zameldowaniu na pobyt B-5
czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce
5118 51182 Udostepnianie danych - zaswiadczenia B-5
513 5230 51300 Oswiadczenie o uznaniu dziecka A
5131 51310 Zaswiadczenia stwierdzajace brak B-5
okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa (art.4 k.r.i 0.)
51311 Decyzje o zezwoleniu na skrécenie B-5
miesiecznego terminu oczekiwania
na zawarcie zwiazku matzenskiego
5139 51390 Decyzje w sprawie zmiany imion i nazwisk B-50
514 5141 51410 Powiadomienia organdw ewidenciji ludnosci  |g_5
o zmianach w aktach stanu cywilnego
52 521 5210 52106 Decyzje o uznaniu Zotnierza jedynym B-5
Zywicielem rodziny
522 5220 52200 Prace spoteczne wykonywane przez B-5
skazanych na podstawie wyroku sadu
64 643 6435 64350 Naliczanie opfaty za alkohol B:3
72 722 7224 72247 Przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci
72248 Zaktadanie ksigg wieczystych dla B-10
nieruchomosci
81 812 8127 81270 Dofinansowanie kosztéw nauki ucznia B-5

niepetnosprawnego




91 a1 9115 91150 Refundacja wynagrodzen pracownikow prac | g.5
interwencyjnych i robét publicznych

91151 Refundacja wynagrodzen pracownikow B-5
niepetnosprawnych w tym refundacja
tworzenia stanowiska dla osoby
niepetnosprawnej

§2.
1. Do realizacji  zarzadzenia zobowiazuj¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy we Fromborku.
2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Frombork.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2009 1.




