BURMISTRZ
MIASTA I GMINY
FROMBORK

ZARZADZENIE NR 26/09
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY FROMBORK
z dnia 7 maja 2009 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania w Urzedzie Miasta i Gminy we
Fromborku zaméwien publicznych, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2001r. nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.) oraz art. 35 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2005r. nr 249, poz.
2104 z pozn. zm. ) zarzgdzam, co nastepuje :

§1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14 000 euro zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy
Frombork.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 33/08 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork z dnia
27.05.2008 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu ramowych procedur
udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotowkach rownowartosci kwoty 14.000 zt.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem datowania.
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Krysiyng Lewariskg



Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 26/09 z dn. 7.05.2009 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$é szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 14 000 euro.

§1

1. 1. Zamowienia, ktorych wartosé w skali roku nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartodci kwoty 14 000 euro (bez podatku VAT) winny by¢ udzielane na podstawie
zasad okreslonych w niniejszym regulaminie.

2. 2. Ustalenie warto$ci szacunkowej zamdéwienia dokonuje sie z nalezyta starannoscia, na
podstawie cen rynkowych lub planu finansowego nie wczesniej niz 3 tygodnie, a w
przypadku robot budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego nie wezeéniej niz
6 tygodni przed dniem wszczgcia postepowania.

§2

Ramowe zasady udzielania zaméwien publicznych okreélone sq niniejszym regulaminem

w ukladzie :

a) zamoOwienia o wartosei szacunkowej do réwnowartosei kwoty 3 000 euro,

b) zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej rownowartosei kwoty 3 000 euro do 14000

euro.

§3

Do zamdwien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza 3 000 euro nie stosuje sig
postanowien niniejszego regulaminu.
§4

1. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia o wartosci szacunkowej od 3 000 do 14 000 euro
rozpoczyna wniosek o wyrazenie zgody przez Burmistrza Miasta i Gminy lub jego Zastepce
przy jednoczesnej akceptacji Skarbnika Gminy. Po uzyskaniu zgody pracownik merytoryczny
sporzadza protokét z przeprowadzonego rozeznania rynku.
Wzdr wniosku stanowi zalacznik nr 1, natomiast wzér protokohu stanowi zalacznik nr 2
do niniejszego regulaminu.
2. Wniosek zawiera:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) szacunkowg warto$¢ zamowienia,
3) termin realizacji zamdwienia.
3. Protokot zawiera:
1) szczegdlowy opis zamdwienia,
2) termin realizacji/wykonania zaméwienia,
3) aktualng warto$¢ zamodwienia, oszacowana na podstawie ceny rynkowej lub kosztorysu,
4) przeliczenie wartosci zamdwienia ze ztotych na réwnowartoéé wyrazona w euro, przy
zastosowaniu Sredniego kursu zlotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministrow
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pz p,
5) nazwe i adres wykonawcow(oferty od co najmniej 2 wykonawcow),
6) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,
7) datg uzyskania informacji,
8) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.
4. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.
5. Przy zamoOwieniu o wartosci od 3 000 do 14 000 euro na dostawy i ustugi zawiera sie
umowe lub sporzadza zamoéwienie w formie pisemnej. W przypadku zamdwienia na
roboty budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.



6. W przypadku wykonania zaméwienia w trybie awaryjnym wymagajacego niezwlocznego
wykonania dopuszcza si¢ odstapienie od obowigzku przeprowadzenie postgpowania.

§5
Obowiazkiem pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje danego zamoOwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania
o udzielenie zamdwienia, a nastgpnie przechowywanie dokumentacji z postgpowania.

§6
Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisaniu do rejestru zamowien
prowadzonym przez pracownika prowadzgcego zamdwienia publiczne.
‘Wzoér formularza stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

Krystyria Lewahska



Zatacznik nr 1 do Regulamin udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty

14 000 euro

Whnioskodawca - pracownik merytoryczny)

Whiosek o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej
o wartosci przekraczajacej 3 000 do 14 000 euro

1. Opis przedmiotu zamdéwienia

sukcesywnie w miare potrzeb, w etapach )
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

- - warto$¢ netto
- - warto$¢ brutto ...l zt,

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ............

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw i wynosi ....... zt.

Ustalenia szacunkowej warto$ci zamodwienia dokonano w dniu ...........o.ooveeieenn.n. .

(data i podpis Skarbnika Gminy ze wskazaniem
klasyfikacji budzetowej )

(data i podpis Burmistrza lub Zastgpcy Burmistrza)



Zatacznik nr 2 do Regulamin udzielania
zaméwien publicznych ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza 14 000 euro

Protokol z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéwienia o warto$ci od 3 000 do 14 000 euro

1) Opis Preetinicli ZATIGTVIBIIIN L oo nimesensas bermmreini s cssssss s s sas deaims dhisns

2) Termin realizacji/wykonania ZamGWIENIa | ... doiiess sabnigaussiiissnssisbarmaniz SEEess

3) Warto$¢ szacunkowa zamowienia . .... z} netto ustalona na podstawie .. .
4) Warto$¢ zamOwienia w euro ...... przellczona zgodnie z Rozporzqdzemem Prezesa Rady
Ministrow.

5) Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita warto$€ zamowienia ..........ocevvviviiiiiiinnininnn

6) Data ustalenia wartosci zaméowienia ..........ccovvevnieinins R

7) Informacjg¢ dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa 1 adres Wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymieni¢) netto/brutto

8) Informiacie uzyskaho widniachs. .. coovmiisniiimiiiasi i AR ARY SR

9) Wybrano Wykonawcg nr .

10)Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystme_] BRI v sy o N B R R SR

(data i podpls pracowmka rnerytorycznego)

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis Burmistrza lub Zastgpcy Burmistrza)

&x&«?



Rejestr zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza

Zatacznik nr 3 do Regulamin udzielania
zamowien publicznych, ktorych wartoéé
szacunkowa nie przekracza 14 000 euro

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamobwienia

Data zawarcia
umowy/ztozenia
zamoéwienia

Data
zakoniczenia
realizacji
zamowienia

Cena
netto/brutto

PCV




